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Installation

Zunachst mussen Sie entscheiden, ob Sie Flinky Schule als Einzelplatz oder im Netzwerk mit
mehreren Arbeitspldtzen betreiben méchten. Eine Anderung der Installationsart ist im Nachhinein
nicht moglich.

Einzelplatzinstallation Seite | 5
1. Legen Sie die CD mit der Beschriftung ,,Programm-CD“ ins Laufwerk ein und warten Sie den
Autostart ab oder starten Sie die Installation von Hand indem Sie die Datei ,setup.exe” von
der eingelegten CD starten (z.B. Giber Ausfiihren im Windows-Start-Men).

5 Setup - Flinky Schule = B

Willkommen zum Flinky Schule
' Setup-Assistenten

| Dieser Assistent wird jetzt Flinky Schule auf Threm Computer
installieren,

Sie sollten alle anderen Anwendungen beenden, bevor Sie mit
dem Setup fortfahren.

"Weiter” zum Fortfahren, "Abbrechen” zum Verlassen.

[ weiter > | [ Abbrechen | |l

2. Klicken Sie die Installation einfach mit ,, Weiter >“ bis zum Ende durch. Sie kdnnen Flinky
Schule jetzt zum ersten Mal starten. Beachten Sie bitte dringend(!) den Abschnitt , Erster
Start bei einer Einzelplatzinstallation”.

Erster Start von Flinky Schule bei einer Einzelplatzinstallation

Falls Sie eine Datenbank von uns bereitgestellt bekommen haben, weil wir flir Sie einen Datenimport
aus lhrer alten Schulverwaltung durchgefiihrt haben, spielen Sie diese bitte jetzt ein und Sie kbnnen
diesen Abschnitt ignorieren. Eine Anleitung zum Einspielen erhalten Sie mit der Bereitstellung der
Datenbank.

Schulverwaltun:

(g Einzelplatzbetrieb

. Flinky Schule wird nur gt diesem Rechner betrieben. Die Daten werden nur auf diesem Rechner gespeichert und kénnen nicht von anderen Rechnern aus zugegriffen werden.

~, Netzwerkbetrieb
" Flinky Schule wird auf mehreren Rechnern in einem MNetzwerk betrieben. Dieser Rechenr ist Teil des Netzwerk und greift auf zentrale Daten auf einem Server zu.

Wahlen Sie , Einzelplatzbetrieb” beim ersten Start von Flinky Schule aus und klicken Sie auf ,Weiter

"

>>
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Bitte geben Sie [hre Seriennummer ein, die Sie mit der Auslieferung von Flinky Schule erhalten haben,
Seriznnum
‘Wenn Sie den Aktivig wird Flinky Schule Kontakt zum Lizenzierungsserver von [DS'n’] software

aufnehmen und eine Anfrage zur Aktivierung stellen. Dabei wird die Seriennummer und eing interne
Datenbankkennung dbermittelt. Danach kann es ein paar Tage dauern bis die aktivierte Lizenz heruntergeladen

werden kann,

Mit Auslieferung lhrer CDs haben Sie auch Ihre Seriennummer erhalten. Bitte tragen Sie diese jetzt
hier ein. Nach Klick auf die Schaltflaiche unten sehen Sie im Normalfall folgenden Bildschirm:

"8 Schulverwaltung

Lizenzierung - Aktivierung ausstehend

Aktivierung iiber das Internet

Aktivierungsanfrage erneut stellen
Aktivierte Lizenz erneut tiber das Internet herunterladen

Bei erneuter Aktivierungsanfrage werden folgende Daten Gbermittelt:
Seriennummer

Interne Datenbankkennung

Anzahl der Schiler 0

Manuelle Aktivierung

Lizenzdatei zuzuschicken.

Lizenzdatei auswahlen

Alternativ kénnen Sie die Lizenz auch manuell aktivieren, Fragen Sie unseren Support danach Ihnen Thre

(SRS X

Sie kénnen an dieser Stelle durch Driicken auf ,,Ohne Aktivierung fortfahren” die Anwendung sofort
ohne Einschrankung nutzen. Ihre endglltige Lizenz wird bald zum Download bereitgestellt und die
Anwendung wird diese automatisch bei einem der nachsten Starts herunterladen und einspielen.
Bitte beachten Sie, dass der Aktivierungsprozess schon einmal ein paar Tage dauern kann.

Ihre Datenbank muss jetzt mit einem ersten Benutzernamen und einem Kennwort versehen werden.
Bitte notieren Sie sich das Kennwort gut! Eine Wiederherstellung eines verlorengegangenen

Kennworts ist kostenpflichtig.

Netzwerkinstallation - Server mit Arbeitspliatzen

( a FLTnkyServenﬁanager‘ [=]=3] = ,.l.

Flinky Servermanager

Einstellungen - Bitte notieren!
Flinky Firebird SQL-Server: Dienst nicht installiert

Folgende Eil 1l rden/wurden 1. Bitte notieren Sie sich diese
Daten fiir die Arbeitsplatzinstallation (Bitte beachten, dass die automatische
siasichtung der Gruppe ‘Jeder’ Vollzugriff auf die Freigabe erteilt!):

Firebird Port 3051

~ | Experteneinstellungen (nur fiir Admins)

SchlieBen und gewshite Einstellungen ausfuhren | | Abbrechen

Waihlen Sie diese Installationsart, wenn Sie mit
mehreren Rechnern im Netzwerk auf dieselben
Daten zugreifen kdnnen mochten. Sie bendtigen
keinen echten Server fiir diesen Betriebsmodus. Sie
mussen lediglich einen Computer heraussuchen,
der moglichst standig lauft oder zumindest generell
als erster gestartet wird.

1. Legen Sie die CD mit der Beschriftung
,Server-CD” ins Laufwerk ein und warten Sie den
Autostart ab oder starten Sie die Installation von
Hand indem Sie die Datei ,,setup.exe” von der

Seite | 6



eingelegten CD starten (z.B. Gber Ausfiihren im Windows-Start-Men{i).

2. Klicken Sie die Installation einfach mit ,,Weiter >“ bis zum Ende durch. Nach Abschluss der
Installation startet der Flinky Server-Manager automatisch. Falls dies wider Erwarten nicht so
sein sollte, missen Sie den Server-Manager tber das Windows-Startmeni aufrufen. Falls Sie
ein sehr einfaches Netzwerk betreiben, klicken Sie jetzt einfach auf den Button ,,Schliel3en
und gewéhlte Einstellungen ausfiihren”. Der Datenbankserverdienst wird damit installiert Seite | 7
und gestartet. AuRerdem wird der Port flir den Datenbankserver in der Windows-Firewall
automatisch freigegeben — andere Firewall-Produkte bendtigen evtl. einen manuellen Eingriff
zur Portfreigabe!

Wichtig: Notieren Sie sich den Servernamen, der Ihnen im Servermanager angezeigt wird.
Fertig.

Jetzt konnen Sie auch auf dem Server eine Arbeitsplatzinstallation ausfiihren, um auch auf diesem
mit Flinky Schule arbeiten zu kénnen.

Details fiir Administratoren
Den Port fiir die Freigabe in der Firewall kdnnen Sie dem Servermanager entnehmen.

Die Daten werden in einer Firebird-Datenbankdatei abgelegt. Per Vorgabe wird diese auf dem
»Server”im Ordner ,Flinky Schule” unter ,,ProgramData“ (ab Windows Vista) / ,,Dokumente und
Einstellungen\All Users\Anwendungsdaten” (Windows XP) erzeugt und heift ,,SCHULE.FDB“. Ab
Version 12.x speichert Flinky Schule hier alle Daten (inkl. Anhadnge selbst erstellter Formulare und
Listen).

Linux als Server: Falls Sie einen Linux Server als Datenbankserver einsetzen modchten, kdnnen Sie das
prinzipiell tun. Laden Sie sich dazu die flr Ihre Distribution passende Edition der Firebird SQL
Datenbank Version 2.5 herunter und installieren Sie sie. Erzeugen Sie einen Datenbank-Alias mit dem
Namen , Flinky“ und verweisen Sie auf einen Pfad in den der Firebird SQL Server schreiben darf.
Achten Sie bitte darauf, dass Flinky Schule nicht den Standard Firebird Port 3050 verwendet, sondern
3051. D.h. Sie mussen entweder dafiir sorgen, dass der Alias Flinky auf Port 3051 zu erreichen ist
oder bei der Einrichtung der Clients den voreingestellten Port andern.

Arbeitsplatzinstallation
1. Legen Sie die CD mit der Beschriftung ,,Programm-CD“ ins Laufwerk ein und warten Sie den
Autostart ab oder starten Sie die Installation von Hand indem Sie die Datei ,,setup.exe” von
der eingelegten CD starten (z.B. Gber Ausfihren im Windows-Start-Men).

5 Setup - Flinky Schule = P

Willkommen zum Flinky Schule
" Setup-Assistenten

Dieser Assistent wird jetzt Flinky Schule auf Threm Computer
installieren.

Sie sollten alle anderen Anwendungen beenden, bevor Sie mit
dem Setup fortfahren.

"Weiter™ zum Fortfahren, "Abbrechen” zum Verlassen,

(o) [omreaen ] |




2. Klicken Sie die Installation einfach mit ,, Weiter >“ bis zum Ende durch. Sie kdnnen Flinky
Schule jetzt zum ersten Mal starten. Beachten Sie bitte dringend(!) den Abschnitt ,Erster
Start bei einer Arbeitsplatzinstallation”.

Erster Start von Flinky Schule bei einer Arbeitsplatzinstallation

Falls Sie eine Datenbank von uns bereitgestellt bekommen haben, weil wir fir Sie einen Datenimport  Seijte | 8
aus lhrer alten Schulverwaltung durchgefiihrt haben, spielen Sie diese bitte jetzt ein und Sie kénnen

diesen Abschnitt ignorieren. Eine Anleitung zum Einspielen erhalten Sie mit der Bereitstellung der

Datenbank.

T Y W W S e
! Erster Start

Auswahl des Betriebsmodus

| Einzelplatzbetrieb
B Flinky Schule wird nur auf diesem Rechner betrieben, Die Daten werden nur auf diesem Rechner gespeichert und kénnen nicht von
| anderen Rechnern aus zugegriffen werden.

Netzwerkbetrieb
@ Flinky Schule wird auf jnehreren Rechnem in einem Netzwerk betrieben. Dieser Rechenr ist Teil des Netzwerk und greift auf zentrale
Daten auf einem Seper zu.

Konfiguration des Netzwerks

Falls Sie noch keinen Server fir Flinky Schule eingerichtet haben, installieren Sie bitte die Flink-Schule-Server-CD auf dem Rechner, der die
Daten zentral halten soll. Dieser Rechner muss immer laufen, wenn auf die Schuldaten zugegrifien werden soll.

Geben Sie den Netzwerknamen des Servers in das Eingabefeld 'Server’ ein und klicken Sie auf 'Weiter'.

Datenbankverbindung
Server Odin

v Weitere Einstellungen

_____

- ——

Wahlen Sie ,,Netzwerkbetrieb” beim ersten Start von Flinky Schule aus und fillen Sie den zuvor beim
Einrichten des Flinky Servermanagers notierten Servernamen unter ,,Server” aus. Unter ,,Weitere
Einstellungen” kdnnen Sie einige andere Einstellungen einsehen und ggf. andern. Diese Einstellungen
diirfen bei einer einfachen Installation des Flinky Servermanagers nicht gedndert werden! Klicken Sie
auf ,Weiter >>“.

3 e I o
. .
Lizenzierung
Bitte geben Sie [hre Seriennummer ein, die Sie mit der Auslieferung von Flinky Schule erhalten haben,

Seriennum

‘Wenn Sie den Aktivien fowird Flinky Schule Kontakt zum Lizenzierungsserver von [D5'n’] software
aufnehmen und eine Anfrage zur Aktivierung stellen. Dabei wird die Seriennummer und eine inteme
Datenbankkennung dbermittelt. Danach kann es ein paar Tage dauern bis die aktivierte Lizenz heruntergeladen
werden kann,

Mit Auslieferung lhrer CDs haben Sie auch Ihre Seriennummer erhalten. Bitte tragen Sie diese jetzt
hier ein. Nach Klick auf die Schaltflaiche unten sehen Sie im Normalfall folgenden Bildschirm:



% scrubermatung T o)
Lizenzierung - Aktivierung ausstehend

Aktivierung iiber das Internet

Aktivierungsanfrage erneut stellen

Aktivierte Lizenz erneut iiber das Internet herunterladen

Bei erneuter Aktivierungsanfrage werden folgende Daten Gbermittelt:
Seriennummer

Interne Datenbankkennung

Anzahl der Schiler 0

Manuelle Aktivierung

Alternativ kdnnen Sie die Lizenz auch manuell aktivieren. Fragen Sie unseren Support danach IThnen Thre
Lizenzdatei zuzuschicken.

Lizenzdatei auswahlen

Sie kdnnen an dieser Stelle durch Driicken auf ,,Ohne Aktivierung fortfahren” die Anwendung sofort
ohne Einschrankung nutzen. Ihre endglltige Lizenz wird bald zum Download bereitgestellt und die
Anwendung wird diese automatisch bei einem der nachsten Starts herunterladen und einspielen.
Bitte beachten Sie, dass der Aktivierungsprozess schon einmal ein paar Tage dauern kann.

Ilhre Datenbank muss jetzt mit einem ersten Benutzernamen und einem Kennwort versehen werden.
Bitte notieren Sie sich das Kennwort gut! Eine Wiederherstellung eines verlorengegangenen
Kennworts ist kostenpflichtig.

Initiale Angaben

In dieser Eingabemaske miissen einige erste wichtige Angaben gemacht werden. Geben Sie hier an
fur welches Schuljahr Sie Daten erfassen méchten. Beachten Sie auch den Hinweis, dass Sie das
Schuljahr nach verlassen dieser Maske nicht mehr dndern kénnen!

Legen Sie hier auch lhren Schulnamen fest und erfassen Sie sonstige wichtige Informationen rund um
Ilhre Schule.

»Schliefen” kdnnen Sie diese Ansicht erst, wenn Sie ein Schuljahr angegeben und bestatigt haben.

@b Kossen / schier Allgemeines zur Bedienung von Flinky Schule

@it e Die Startseite

&t’:ﬁ Leihen und Lernen Saar
Klassen / Schiiler

blf Mahlzeiten (Beta-Test) In dieser Ansicht sehen Sie alle Klassen der Schule in einer einfachen Tabelle

é@ Lehrer / Mitarbeiter mit den jeweiligen Klassenlehrern. Des Weiteren sehen Sie auch die
Klassenstdrke und auch die Bewerber. Von hier aus kénnen Sie sehr viele

@ o Aktionen starten, so dass diese Ansicht sicherlich noch sehr oft benutzen

@ seetisic werden. Ndheres dazu finden Sie unter , Klassen”, ab Seite 11.

@, - Listen

Auch diese Liste werden Sie noch haufiger verwenden. Erstellen Sie doch mit

Seite | 9



Ihr in wenigen Augenblicken nahezu beliebige einfache Listen mit Gruppierungen und Filtern. Spater
dazu mehr ab Seite 15.

Leihen und Lernen Saar
Speziell auf die saarlandische Buchausleihe abgestimmte Schnittstelle. Details dazu finden Sie spater
in diesem Handbuch. Seite | 10

Hinweis: Dieses Modul werden wir bis auf weiteres leider doch nicht anbieten kénnen!

Lehrer / Mitarbeiter
Verwalten Sie unter diesem Punkt mit Flinky Schule ihrer Lehrer und Mitarbeiter der Schule.

Formulare
Hier haben Sie allgemeinen Zugriff auf die integrierte Textverarbeitung mit komfortabler
Seriendruckfunktion.

Statistik
Das Statistikmodul flhrt Sie durch die nétigen Schritte zur Erstellung einer vom Land geforderten
Schulstatistik.

Schule
An dieser Stelle verwalten Sie wichtige Daten zu lhrer eigenen Schule. Andern Sie hier z.B. auch lhren
Schulkopf und diverse anderen Informationen.

Benutzerverwaltung
Benutzerverwaltung  Diesen Punkt finden Sie als Verknipfung links unten auf der Startseite. Derzeit
Datensicherung kénnen Sie hier nur sehr rudimentar Benutzer verwalten ohne lhnen bestimmte
Berechtigungen zuteilen zu kénnen. Diese Funktion wird noch erweitert. Mehr zur Datensicherung
und Datenwiederherstellung erfahren Sie ab Seite 20.

Navigation
Wahrend der Arbeit mit Flinky Schule sehen Sie linksstehende Navigation nahezu immer. Beachten
Sie die Reiter. Mit dem ,,+“ in einem leeren Reiter kdnnen Sie eine
Y gghqlw neue Ansicht 6ffnen, falls Sie z.B. schnell etwas nachschlagen miissen,
aber lhre aktuelle Arbeit nicht unterbrechen wollen. Das ,x“ in einem

1 2 Reiter schlieRt denselben.

& (B8] 1

Die groRen Schaltflachen in der oberen Leiste bedeuten:

1. Einen Schritt/Seite zurlick
2. Kehrt immer auf die Startseite zurtick
3. Notfallseite

Probieren Sie es einfach kurz aus!


mailto:vertrieb@flinky.info

Suchen
: : Das Suchfeld rechts oben finden Sie in jeder Ansicht. Geben Sie hier einen
I © beliebigen Suchbegriff ein. Das kann z.B. auch der Name einer Person sein.
Im Suchergebnis kdnnen Sie dann mit einem einfachen Klick auf einen
Treffer den zugehorigen Eintrag 6ffnen und auch bearbeiten.

Schaltflachen und Verkniipfungen

Bei der Entwicklung von Flinky Schule wurde viel Wert darauf gelegt, dass die Anwendung moglichst
einfach zu bedienen ist. Daher haben wir neben der browserahnlichen Navigation auch die Ansichten
so aufbereitet, dass méglichst wenig Schaltflichen die Ubersicht stéren. Stattdessen finden Sie des
Ofteren Verkniipfungen (Links) zu Aktionen z.B. am Ende einer Ansicht oder aber auch direkt neben
bzw. unter einem Eingabefeld oder einem anderen Objekt. Der Text der Verkniipfungen ist griin
gefarbt, damit er sich von normalem Text abhebt.

Eingabehilfen

Manche Felder unterstiitzen Sie aktiv bei der Eingabe von Daten. So werden lhnen bei der Eingabe
der Nationalitat eines Schiilers bereits wahrend der Eingabe Vorschlage gelistet. Um genau zu sein,
tippen Sie in diesem Feld sogar nur einen Filter ein, der die Einwahl in der auch manuell
aufklappbaren Liste einschrdankt. Auch Datumsfelder bieten lhnen tGber den Pfeil-nach-unten-Button
rechts am Feldende einen Kalender, aus dem Sie ein Datum auswahlen kénnen.

Klassen

Klasseniibersicht
Klicken Sie auf der Startseite auf , Klassen”, um in die
- . Klassenlbersicht zu gelangen. Hier werden Ihnen alle Klassen
Klasseniibersicht Ubersichtlich aufgelistet. Falls Sie noch keine Daten eingegeben

Bewerber Klassen haben, sehen Sie nebenstehendes Bild.

Links werden Ihnen die Bewerber angezeigt wahrend rechts die

Erfassen

echten Klassen gelistet sind. Beachten Sie Verknlpfungen mit

Weitere Verweise und Aktionen . .
Klasse hinzufiigen denen Sie z.B. Bewerber erfassen oder aber eine Klasse
Alle Schiiler in die nichste Klasse versetzen / nicht versetzen

e e e erstellen kénnen: , Klasse hinzufligen” unter , Weitere Verweise
und Aktionen®”.

Klasse hinzufiigen

Beim Erstellen einer Klasse geben Sie zunachst bitte die Klassenstufe an und legen anschlieRend eine

Parallelkennung fest. Damit bezeichnen wir die Nummerierung bei mehrziigigen Klassenstufen. Ein

Beispiel: Sie wollen eine Klasse 1.1 erstellen. Dann wéhlen Sie bei Klassenstufe die 1 und geben im

Feld Parallelkennung die ,,.1“ ein. Legen Sie darunter den Klassenlehrer fest

Klasse und klicken Sie anschlieRend einen der Buttons unten. So kénnen Sie liber die
Schaltflachen unten gleich neue Schiiler fiir die gerade erzeugte Klasse

1-.1 30 eingeben, weitere Klassen erstellen oder eben einfach nur die Bearbeitung an

dieser Stelle beenden (,,SchlieRen”).

Seite | 11



Klasseneinteilung der Schiiler und Bewerber

Mit der Klasseneinteilung konnen Sie auf einfache Art und Weise Schiiler manuell in die einzelnen
Klasseneinteilen. Die Klasseneinteilung starten Sie in der Klassenibersicht (Startseite - > Klassen).

Klicken Sie dazu auf den Link ,Einteilung” direkt unterhalb der Klassenauflistung. In der Ansicht
»Klasseneinteilung” konnen Sie bequem und Ubersichtlich die einzelnen Schiiler in die zuvor

erstellten Klassen einteilen. Markieren Sie dazu einfach Schiler in der Liste oben (nicht zugeordnete Seite | 12
Schiiler) und klicken Sie rechts neben der Klasse der Sie die Schiiler zuteilen mochten auf die

Schaltflache mit dem Pfeil nach unten oder ziehen Sie die markierten Schiler einfach in die jeweilige
Klassenliste.

Klassen ins nichste Schuljahr versetzen

Unter dem Abschnitt ,, Weitere Aktionen und Verweise” in der Klasseniibersicht finden Sie den Link
»Alle Schiiler in die ndchste Klasse versetzen / nicht versetzen”. Klicken Sie hierauf, fiihrt Sie Flinky
Schule durch die Versetzung der Schiiler ins kommende Schuljahr. Hierbei kénnen Sie zu jedem
Schiiler, der nicht versetzt wird den Grund der Nichtversetzung und die neue ,Zielklasse” angeben,
sofern diese zuvor angelegt worden ist.

Versetzung riickgingig machen

Sollten Sie den Versetzungsvorgang aus welchen Griinden auch immer riickgdngig machen mussen,
kénnen Sie dies ebenfalls in der Klassenlbersicht tun. Unmittelbar nach einem Versetzen finden Sie
dort die Verknupfung , Versetzen / nicht versetzen riickgéangig machen®”.

Export der Schiiler fiir Flinky Zeugnis

In der Klasseniibersicht kdnnen Sie durch Anklicken der Verkniipfung ,Schiler aller Klassen fiir Flinky
Zeugnis exportieren” eine Datei erstellen, um Sie dann an lhre Kolleginnen und Kollegen weiter zu
geben. Diese Datei kann weitestgehend automatisch in Flinky Zeugnis eingelesen werden. Ndheres
dazu finden Sie im Handbuch von Flinky Zeugnis.

Neulinge aus Einwohnermeldeamtsdaten importieren
Liest Daten Ihres Einwohnermeldeamtes ein. Sollten Ihre Daten nicht eingelesen werden kénnen,
wenden Sie sich bitte an uns, damit den Importvorgang auf Ihre Daten erweitern kénnen.

Leihen und Lernen Saar
Ruft die spater naher beschriebene Schnittstelle fiir die saarldndische Buchausleihe auf.

Ganze Klasse bzw. deren Sorgeberechtigte anschreiben - Formulare
In der Klassenansicht sehen Sie einen Bereich mit Formularen und Dokumenten zu den Schiilern. Hier
gibt es wiederum zwei Bereiche:

a) Die von Flinky Schule vorgegebenen Formulare.
b) Die Formulare, die Sie selbst erstellt haben.

Formulare selbst erstellen
Hier kdnnen Sie mit einer leeren Vorlage beginnen: , Neues Schiilerformular”.

Formulare aus vorhandenen Worddokumenten
Beginnen Sie mit einem bereits von lhnen erstellten Wordformular als Vorlage zum Gestalten eines
neuen Dokuments.



Das Bearbeiten und Erstellen ist bewusst nahe an Microsoft Word angelehnt und gerade hinsichtlich
der Seriendruckfunktionalitdt deutlich einfacher gehalten als Sie es vielleicht von Word her kennen.

Eine ausflhrliche Beschreibung des Editors finden Sie im Abschnitt Formulare.

Leihen und Lernen Saar - Schulbuchausleihe
Ebenfalls in der Klassenlbersicht (s. Seite 5) zu finden, kdnnen Sie den Vorgang fir den Export in die
Schulbuchausleihe starten. Seit Version 12.x ist dies auch von der Startseite aus moglich.

Wichtig: Derzeit gibt es die LLS-Schnittstelle ausschlieRlich fiir den Export der Schulneulinge nach
LLS. Ein Abgleich wahrend des Schuljahres zu LLS ist aktuell noch nicht moéglich!

Lediglich die LLS-Schiiler-IDs, sofern in ,Leihen und Lernen Saar” vergeben, kénnen jederzeit erneut
nach Flinky Schule tGbertragen werden: ,,Schiiler-IDs aus LLS
herunterladen”. Danach kénnen Sie einen Schiler in LLS direkt aus

Leihen und Lernen Saar

Schiiler({in) in LLS aufrufen

Flinky Schule heraus aufrufen. Einen Link dazu finden Sie bei dem

jeweiligen Schiiler im Abschnitt , Leihen und Lernen Saar“.

Auswabhl der Klassen zu generellen Teilnahme an LLS
Einzelne Klassen kdnnen Sie hier in Ganze fir den Export zu LLS ausnehmen; z.B. falls Sie darin selbst
andere Schilerdaten zugeordnet haben sollten.

Auswahl und Einrichten der Schiiler fiir LLS
Auch die Schiiler kénnen hier ganz einfach in einer Tabelle mit den wichtigsten Infos zur Ausleihe
versehen werden.

Daten hochladen
Wenn Sie die Daten der Schiiler gesetzt haben, konnen Sie die ,Neulinge nach LLS exportieren”.

Weitere Aktionen

Zum einfacheren Zugriff auf Daten einzelne Schiiler in der Online-Plattform LLS, kénnen Sie die
Schiiler-IDs aus LLS herunterladen. Diese werden in Flinky Schule gespeichert. In der Detailansicht
eines Schiilers ist es dann unter dem Abschnitt zu LLS moglich einen Schiler direkt in Online anzeigen
zu lassen indem man dort den entsprechenden Link anklickt.

Sollte das automatische Hochladen der bei Ihnen nicht funktionieren, kénnen Sie die Neulinge auch
manuell auflisten lassen, um diese Datei dann manuell zu LLS hoch zu laden.

Wichtig: Um die Ausleihe ausfiihren zu kdnnen, missen Sie lhre LLS-SchullD in den Schulstammdaten
hinterlegen: Startseite->Schule. Wenn der Austausch automatisch erfolgen soll, missen Sie Flinky
Schule auch die LLS-Benutzerdaten zur Verfligung stellen. Sie werden wahrend des ersten Aufrufens
bestimmter Funktionen danach gefragt.

Schiiler und Bewerber/Neulinge

Bewerber / Neulinge erfassen

In der Klasseniibersicht kdnnen Sie tiber den Link ,,Bewerber erfassen” Neulinge der Schule jederzeit
wahrend des Schuljahres anlegen. Natiirlich kdnnen Sie diese bereits vorab auch schon in
Parallelklassen einteilen. Beim Versetzungsvorgang werden aus diesen , Bewerberklassen” die
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Klassen der ersten Klassenstufe. Diese sind gleichzeitig die zuvor erwahnten ,Zielklassen” fir die
nichtversetzten Erstklassler.

Schiiler versetzen - alle in neues Schuljahr
Siehe ,,Klassen ins nachste Schuljahr versetzen®, Seite 12.

Seite | 14
Wahlen Sie zunachst in den einzelnen Klassen die Schiiler aus, die nicht versetzt werden und geben |

Sie den Nichtversetzungsgrund an und wahlen Sie die neue ,,Zielklasse”. Klicken Sie bitte auf weiter
um den Vorgang abzuschlieBen.

Schiiler versetzen - einzeln
Wahlen Sie den Schiler aus der versetzt werden soll. Rechts oben in der
2009/2010 Schileransicht sehen Sie seine Klasse. Hier kdnnen Sie den Schiler

Hockat ordentlich herauf- oder herabstufen (s. Links) oder auch einfach die Klasse
Klasse: 1.1~ ooy

Herabstufen indern (einfach die Comboliste mit der Klassenbezeichnung anklicken),

Zur Klassenansicht
Klasseneinteilung

wenn Sie sich z.B. beim Anlegen des Schiilers vertan haben sollten.

Falls Sie mehrere Schiiler umverteilen miissen, verwenden Sie bitte die Klasseneinteilung. Diese
finden Sie ebenfalls hier oder aber in der Klasseniibersicht. Siehe ,Klasseneinteilung der Schiler” auf
Seite 12.

Wichtig: Verwechseln das einzelne ,,Hoch- und Herabstufen” nicht mit dem eigentlichen
Versetzungsvorgang fiir alle Klassen der Schule. Benutzen Sie stattdessen ,Klassen ins nachste
Schuljahr versetzen”, Seite 12.

Abgang eines Schiilers

Wahlen Sie den Schiiler aus, den Sie als abgegangen markieren méchten. Scrollen auf der Ansicht des
Schilers nach unten und wahlen Sie unter ,,Weitere Verweise und Aktionen“ ,,<Schiler> als
abgegangen markieren”. Nach Eingabe des Abgangsdatums erscheint ein Stempel ,,Abgegangen” im
Titelbereich der Schiilerdetailansicht. In der Klassenansicht stehen die ,,Abgegangenen Schiiler” unter
der Liste der anderen Schiiler.

Loschen eines Schiilers
Wahlen Sie den Schiler aus, den Sie I16schen mdchten. Scrollen Sie auf der Ansicht des Schilers nach
unten und wahlen Sie unter ,Weitere Verweise und Aktionen” ,,<Schuler> |6schen”.

Hinweis: Einen Schiiler kdnnen Sie (derzeit) nur [6schen, wenn er noch nicht in neues Schuljahr
versetzt worden ist.

Erweiterte Merkmale, wenn Sie mehr Daten speichern miissen

Es wurde bei der Erstellung von Flinky Schule darauf geachtet, dass alle Daten, die statistisch im
jeweiligen Bundesland relevant sind auch eingetragen werden kénnen. Natiirlich kdnnen Sie auch
deutlich mehr allgemein interessante Informationen angeben. Sollten die vorgegebenen Felder
einmal nicht ausreichen, konnen Sie tiber die erweiterten Merkmale eigene Eingabefelder zu einem
Schiiler erganzen. Dazu vergeben Sie dann einfach einen Namen bzw. Titel fiir das Merkmal und
schon steht dieses Ihnen zur Eingabe bei allen Schiilern zur Verfligung.



Sollten Sie ein erweitertes Merkmal umbenennen wollen, klicken Sie einfach
Frwelterte Merkmale in einem Schiiler auf dem Titel des Merkmals mit der rechten Maustaste und
wahlen im Kontextmeni den Punkt ,Umbenennen”.

Erweiterte Merkmale verhalten sich genauso wie andere Felder. D.h. Sie
kénnen auch danach suchen, filtern und sortieren. AuBerdem kdonnen Sie sie auch in den Formularen Seite | 15
verwenden.

Schiilerjournal - Notizen und Dateianhdnge
Sicher haben Sie bereits die gelben Notizzettel im Titel der Schileransicht
N I‘lr_ N bemerkt. Mit ,,+“ kdnnen Sie eine einfache Textnotiz zum Schiiler hinzufiigen.
— Uber ,,...“ gelangen Sie in die Listenansicht der Anhdnge. Hier haben Sie auch die
Moglichkeit Dateianhange zu erzeugen. Des Weiteren kdnnen Sie in dieser

Ansicht Eintrage |6schen und v.a. dltere Eintrage einsehen.
Einzelne Schiiler bzw. Sorgeberechtigte anschreiben

Siehe ,Klassen ins ndchste Schuljahr versetzen

Unter dem Abschnitt ,, Weitere Aktionen und Verweise” in der Klasseniibersicht finden Sie den Link
»Alle Schiiler in die nachste Klasse versetzen / nicht versetzen”. Klicken Sie hierauf, fihrt Sie Flinky
Schule durch die Versetzung der Schiiler ins kommende Schuljahr. Hierbei kénnen Sie zu jedem
Schiiler, der nicht versetzt wird den Grund der Nichtversetzung und die neue ,Zielklasse” angeben,
sofern diese zuvor angelegt worden ist.

Versetzung riickgangig machen

Sollten Sie den Versetzungsvorgang aus welchen Griinden auch immer riickgdngig machen missen,
kénnen Sie dies ebenfalls in der Klassenlbersicht tun. Unmittelbar nach einem Versetzen finden Sie
dort die Verknupfung , Versetzen / nicht versetzen riickgéangig machen”.

Export der Schiiler fiir Flinky Zeugnis

In der Klasseniibersicht kénnen Sie durch Anklicken der Verkniipfung ,Schiler aller Klassen fur Flinky
Zeugnis exportieren” eine Datei erstellen, um Sie dann an lhre Kolleginnen und Kollegen weiter zu
geben. Diese Datei kann weitestgehend automatisch in Flinky Zeugnis eingelesen werden. Ndheres
dazu finden Sie im Handbuch von Flinky Zeugnis.

Neulinge aus Einwohnermeldeamtsdaten importieren
Liest Daten Ihres Einwohnermeldeamtes ein. Sollten Ihre Daten nicht eingelesen werden kénnen,
wenden Sie sich bitte an uns, damit den Importvorgang auf Ihre Daten erweitern kénnen.

Leihen und Lernen Saar
Ruft die spater naher beschriebene Schnittstelle flr die saarlandische Buchausleihe auf.

Ganze Klasse bzw. deren Sorgeberechtigte anschreiben - Formulare®, Seite 12.



Sorgeberechtigte - Eltern und andere berechtigte Personen

Erfassen von Sorgeberechtigten Personen

Die Daten zu Sorgeberechtigten konnen Sie Gber Schiileransicht erreichen. Hier gibt es bereits drei
Bereiche zur Anzeige von Daten zur Mutter, Vater und einer weiteren sorgeberechtigten Person.
Grundlegende Informationen kénnen Sie beim Schiiler direkt erfassen. ,Weitere Details” bringt Sie in
die reine Ansicht der jeweiligen Person. Hier sehen Sie auch die Relation der Personen
untereinander. D.h. Flinky Schule kann lhnen bei korrekt erfassten Daten anzeigen, welche Personen
noch sorgeberechtigt sind bzw. welche weiteren Kinder der Person an der Schule gemeldet sind.

In der Detailansicht des Schiilers geben Sie auch an, ob eine Person erziehungsberechtigt ist.
AuRerdem legen Sie hier auch fest, ob diese angeschrieben werden sollen/kénnen.

Wenn Sie einmal einen Sorgeberechtigten erfasst haben und diesen bei einem weiteren Schiiler
hinzufiigen wollen, beginnen Sie im entsprechenden Namenfeld einfach mit dem Schreiben und die
Software schlagt lhnen einen evtl. passenden Sorgeberechtigten vor.

Anschreiben von Eltern und sorgeberechtigten Personen

Siehe ,Klassen ins nachste Schuljahr versetzen

Unter dem Abschnitt ,, Weitere Aktionen und Verweise” in der Klasseniibersicht finden Sie den Link
»Alle Schiiler in die nachste Klasse versetzen / nicht versetzen”. Klicken Sie hierauf, fihrt Sie Flinky
Schule durch die Versetzung der Schiiler ins kommende Schuljahr. Hierbei kénnen Sie zu jedem
Schiiler, der nicht versetzt wird den Grund der Nichtversetzung und die neue , Zielklasse” angeben,
sofern diese zuvor angelegt worden ist.

Versetzung riickgangig machen

Sollten Sie den Versetzungsvorgang aus welchen Griinden auch immer riickgdngig machen mussen,
kénnen Sie dies ebenfalls in der Klassenibersicht tun. Unmittelbar nach einem Versetzen finden Sie
dort die Verkntipfung , Versetzen / nicht versetzen riickgéngig machen”.

Export der Schiiler fiir Flinky Zeugnis

In der Klasseniibersicht kdnnen Sie durch Anklicken der Verkniipfung ,Schiler aller Klassen fiir Flinky
Zeugnis exportieren” eine Datei erstellen, um Sie dann an lhre Kolleginnen und Kollegen weiter zu
geben. Diese Datei kann weitestgehend automatisch in Flinky Zeugnis eingelesen werden. Ndheres
dazu finden Sie im Handbuch von Flinky Zeugnis.

Neulinge aus Einwohnermeldeamtsdaten importieren
Liest Daten Ihres Einwohnermeldeamtes ein. Sollten Ihre Daten nicht eingelesen werden kénnen,
wenden Sie sich bitte an uns, damit den Importvorgang auf Ihre Daten erweitern kdnnen.

Leihen und Lernen Saar
Ruft die spater ndher beschriebene Schnittstelle flr die saarlandische Buchausleihe auf.

Ganze Klasse bzw. deren Sorgeberechtigte anschreiben - Formulare”, Seite 12.
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Schiilerliste
In der ersten Auswahl sehen Sie ,Vorgegebene Listen” und lhre , Eigene Listen”:

Schiiler

ebe

Altuelle Schiller

ne Listen
jangene Schiiler des Schuljahres  01.08.201115:34

01082011 09:21

Bewerber bzw Neulinge 0L08.201115:34

Ehemalige Schiiler 08.08.2011 0938

Fahrschiiler

30.07.2011 12:55

Klassenliste Adressen 03.08.2011 0941
Klassenliste Eltern 03.08.2011 09:44
Klassenliste Konfession 03.08.2011 09:45

Eigene Listen

Geburtsjahrginge  19.08.2011 17:08 Daten bearbeiten Ldschen

Daten bearbeiten
Daten bearbeiten

Daten bearbeiten

Daten bearbeiten
Daten bearbeiten
Daten bearbeiten

Daten bearbeiten

In diesem Beispiel sehen Sie eine gedanderte Vorgabeliste.
Urspriinglich war dies die Liste ,Aktuelle Schiiler”. Sie
beinhaltet alle derzeit an der Schule gefiihrten Kinder. Hier
tauchen also weder ehemalige, keine abgegangenen noch die
Neulinge auf. Welche Schiiler in einer Liste stehen sollen,
wahlen Sie ganz links unter ,Vorauswahl der Schiiler”. Dort
finden Sie zudem die Schaltflache ,,Optimale Spaltenbreite”,
welche die Breite der Spalten nach dem gréRten jeweiligen
Feldinhalt ausrichtet und den Button ,,Nur Hauptspalten
anzeigen”, welcher die meisten Spalten ausblendet.

Die nicht in der Liste benutzten Felder sehen Sie unter , Verfligbare Felder”.

Geburtsjahrgénge 2010/2011

Vorauswahl der Schiiler:

Aktuelle Schiiler des Schuljahres =

| Geburtsjahrgang & o

Uberschrift der Liste fiir den Ausdruck:

Geburtsjahrgange

Optimale Spaltenbreite

Nur Hauptspalten anzeigen

Spalten

Abfahrtsart

Abgangsdatum

Alter

Arzt

Klasse Nmee 4 Vomame  G.  Geburbsdatum  Stra

Anzahl=1
Verfiighare Felder
Anzahl=25
Anzahl=46
ste
hen. Anzahl=39
a
Anzahl=37
22 Juliana-Alex... w 2003 Wad
Abmeldung Religionsunter. = 2 21 Carona w 2003 We
312 o Nicolas m 2003 Am
4 22 Carmeling m 2003 Chel
5 11 Alexandra w 2002 Lud]
—

Die Bereiche
Die Schiilerliste gliedert sich in der Hauptsache in drei Bereiche:

1.

Kopfbereich mit Listentitel. Hier kdnnen Sie auch eine ,,Uberschrift der Liste fiir den

Ausdruck” festlegen.

Gruppierungselement. Ziehen Sie eine Spalte aus der weiter oben erwadhnten Liste oder aus

(3) hierher, um nach diesem Feld zu gruppieren. Ziehen Sie zum Beispiel einfach das Feld

,Geschlecht” hier hin, um alle weiblichen und mannlichen Schiiler in der Liste zu trennen. Sie

werden sehen, dass auch gleichzeitig die Anzahl der Schiiler in der Zeile der

Gruppenliberschrift dargestellt wird:
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Geschlecht

Gruppierung nach Geschlecht

Klasse Mame Vorname eburtsdatum ralie PLZ Ort Ortsteil Az
G -
T Kant Marvin 10,2002 KantstraBe 23 12345 Marpingen BE’SEH\'@F
11 Kroft Lars 2 Kroftstrafie 23 12345 Marpingen Urexweiler
11 Larsen Niklas Suedstrabe 98 12345 Marpingsn Marpingsn
11 Lustig Elias Lulustraie 34 12345 Marpingsn Marpingsn
11 Meyer Danie! Meyerstrabe 30 12345 Marpingan Urexweiler
11 Michael Ron 30.08.2002 RuderstraBe 7 12345 Marpingen Berschweiler
11 Senderheim  Anton 01052002 Musterstrabe 10 99999 Marpingen Marpingen  Dr.
11 Schmitt Jan 22012002 SchmittstraBe 13 12345 Marpingen Berschweiler
11 Schaner Jonzs 2 Schonerstrale 103 12345 Marpingen Marpingen
11 Stein Patrick Steinaustrale 76 12345 Marpingen Urexweiler
11 Sultan Ahemd 01.07.2003 Luxusallee 1 10000 Marpingen Marpingen
= -
T Fiund Michelle 21092002 Hundestrabe 7 12345 Marpingen Marpingen |

11 Kuhnke Leonie 21042002 KuhnstraBe 42 12345 Marpingen Alsweiler
11 Leise Lena 07.03.2002 Lenastraie 3 12345 Marpingen Marpingen

Der Listenkopf mit den Spaltentiteln (Feldern). Klicken Sie hier einmal, um die Sortierung
aufsteigend oder absteigen zu dndern. Halten Sie die <Umschalt>-Taste gedrickt und klicken
Sie auf einen Spaltentitel, um die Sortierung auf die jeweilige Spalte zu erweitern ohne die
Sortierung einer zuvor angeklickten Spalte zu verlieren. Eine zusatzliche Spalte konnen Sie
aus der Auflistung der ,Verfligbaren Felder” links auswahlen. Klicken Sie dazu mit der linken
Maustaste auf das gewlinschte zusatzliche Feld und lassen Sie die Maustaste gedriickt.
Ziehen Sie jetzt das Feld auf den Tabellenkopf mit den anderen Uberschriften bis Sie zwei
Pfeile sehen, die die Einfligeposition markieren.

Aktuelle Schiiler des Schuljahre ¥ <

Nr Kla... Name ~ Vorname

[ Optimale Spaltenbreite |

| NurHauptspalten anzeigen | 43422000
w 13.12200

Zighen,undifallenjlassen

Verfligbare Felder (Drag&IDrop))

a w 13122000

Abfahrtsort

Abgangsdatum

Direkt unter den Spaltentiteln finden Sie leere Eingabefelder. Wenn Sie hier einen Wert
Eintragen wird nach diesem gefiltert. D.h. es werden nur solche Datensatze angezeigt, die auf
den Wert zutreffen. Wenn Sie nur einen Teilwert als Filter setzen wollen geben Sie diesen
einfach mit einem beginnenden ,%" (Prozentzeichen) ein — ein solcher Platzhalter wird
jedoch automatisch an den eingegebenen Ausdruck angehangt! Beachten Sie auch, dass der
»Gesamtfilter” unterhalb der Liste angezeigt wird und durch Driicken auf den Stift bearbeitet

und durch Klick auf das Kreuz geléscht werden kann ( ). Hier ein Beispiel:

Geschlecht

Klasse MName Vorname Geburtsdatum StraBe PLZ |Ort
(= Geschlecht: w
11 Kuhnke Lecnie 21.04.2002 Kuhnstrafle 42 12345 Marpingen Alsweiler
11 anderheim Angelina 21.07.2003 MusterstraBe 10 99993 Marpingen Alsweiler

Der Filterausdruck %als% wird auf die Spalte Ortsteil angewendet. Sehen Sie sich bitte das
Bildschirmfoto weiter oben an, um zu erkennen, dass nicht mehr alle Zeilen gelistet werden.
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Drucken der Schiilerliste

Wenn Sie eine erzeugte Schiilerliste ausdrucken mochten, driicken Sie dazu einfach die Schaltflache
unten ,Druckvorgang starten”. Alternativ, kbnnen Sie auch direkt eine PDF-Datei erzeugen und diese
Ausdrucken bzw. speichern. Das kann auch dann nitzlich sein, wenn Sie ein Problem mit dem
direkten Ausdrucken haben sollten oder eine Liste per E-Mail versenden wollen.

Exportieren von Schiilern
Eine erzeugte Schiilerliste kénnen Sie auch ganz einfach in eine Excel-Datei exportieren. Dabei wird
eine genaue Kopie der Listenansicht in eine Excel-Datei gespeichert.

Lehrer und Mitarbeiter
In dieser Ansicht finden Sie eine Ubersicht zu allen Lehrern und Angestellten |hrer Schule. Legen Sie
hier auch fest wer Rektor, Konrektor und wer Sekretarin und wer Hausmeister ist.

Lehrerdaten bearbeiten

In der Detailansicht zu einem Lehrer tragen Sie auch wichtige Informationen zur Statistik ein. Achten
Sie bitte darauf, dass viele Daten in jedem Schuljahr Giberprift und ggf. neu eingetragen werden
mussen.

Hier finden Sie Informationen wie Lehr- und Unterrichtsbefahigung, zur Lehrerbewegung und zum
Lehrdienst im Allgemeinen.

Mitarbeiter bearbeiten
Es kdnnen nur sehr grundlegende Informationen zu den Mitarbeitern festgehalten werden, da diese
auch nicht weiter fiir die Schulstatistik relevant sind.

Formulare
Unter diesem MenUpunkt finden Sie die integrierte Textverarbeitung. Benutzen Sie vorgegebene
Text oder erstellen Sie natirlich ganz einfach selbst welche.

Die Formulare sind nach Typen gruppiert: Schiiler (und Sorgeberechtigte), Lehrer usw.

Empfingerauswahl

Egal, ob Sie ein neues Formular erstellen oder ein vorhandenes bearbeiten bzw. drucken moéchten,
missen Sie zunachst zumindest einen Empfanger auswahlen. Wie vom Windows Explorer gewohnt
konnen Sie selbstverstdandlich auch eine Mehrfachauswahl erstellen. Driicken Sie dazu <Strg> + Linke
Maustaste auf dem Eintrag, den Sie zur Auswahl hinzufiigen wollen. Einen Bereich wahlen Sie aus
indem Sie auf den ersten auszuwéahlenden Eintrag klicken und mit gedriickter <Umschalt>-Taste +
Linke Maustaste den letzten Eintrag des zu markierenden Bereichs auswahlen.
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Wie in der Schiilerliste beschrieben kdnnen Sie auch in dieser Liste Sortieren und Filtern.

Formular bearbeiten

n Sanderheim, Anton (geb. am:01.052002 -8 Jehre) > > Sanderheim, Rainer °

o s |
Adresse und Anrede o
d Start Ansicht

Briefkopf = 3
J & Ausschneiden Aria T - j jj j r_)l Eine Seite
53 Kopieren — =| Seitenbreite
Ad(essblock Einfigen B I U abel® AllAX Seite  Kopf- und 100%
Rainer Sanderheim = = einrichten  FuBzeile
MuhlenstraBe 10 e Zwischenablage Schriftart F Seite &

99999 Musterdorf

Briefanrede |
Sehr geehrter Herr Sanderheim | %)

Schiler o

Name
Sanderheim

Entesickealt von
Vorname

Geburtsdatum L/
01.05.2002 BE
Geburtsort : Even g Bischof Schule® .. 00059 19 29

R
v —
Musterstadt Kkostenlos aus dom Festnetz der DTAG [

und

Klasse
11

‘ v | Weitere Felder ‘

Mutter

’ v | Weitere Felder ‘

Der Texteditor ist an Microsoft Word 2010 angelehnt. Die Symbolleiste (Ribbon) (3) hat Reiter
(Ribbon-Tabs), die dhnlich der Menlizeile aus alteren Word-Versionen sind; hier: Start, Ansicht.

Die linke Spalte (2) enthélt alle Felder, die in einem Dokument verwendet werden kénnen.
Positionieren Sie den Textcursor an der einzufiigenden Stelle im Texteditor und klicken Sie einfach
auf ein Feld, um es an dieser Stelle einzufligen. Flinky Schule fligt jetzt nicht einfach den angezeigten
Text ein, sondern lediglich einen Platzhalter fiir den Inhalt dieses Feldes in dem jeweiligen Datensatz.
Das bedeutet fir Sie, dass dieses Dokument sofort im Seriendruck mit mehreren verschiedenen
Empfangern (1) nutzbar ist. Probieren Sie das doch einmal aus indem Sie in der Liste der
ausgewahlten Empfanger (1) einen anderen Eintrag wahlen.

Formular drucken

Wenn Sie mit dem Bearbeiten fertig sind, konnen Sie tber die Schaltflichen im Ful® der Ansicht den
weiteren Fortgang wahlen. Entscheiden Sie sich fiir den Start des Druckvorgangs, zeigt lhnen die
Software erneut eine Empfangerliste in der Sie noch einmal festlegen, welche Person das Dokument
erhalt. Beachten Sie dazu einfach die Hakchen vor den Listeneintragen.

Im nachsten Schritt gelangen Sie zur Druckvorschau. Hier wahlen Sie ebenfalls im Stil von Word 2010
den Drucker und einige weitere Einstellungen zum Druck.

Nach dem Ausdrucken fragt Sie die Software, ob Sie die gedruckten Dokumente an die Empfanger
anhdngen wollen. Wenn Sie sich dafiir entscheiden,

Anhénge sehen Sie die Anhdnge als PDF-Datei bei den jeweiligen
e e sl Empfiangern im Titelbereich der Ansicht. Siehe z.B.
Neuen Anhang erzeugen ,Schilerjournal — Notizen und Dateianhange®, 15.

WE Z'Septe;be. 2010 - 1527 Tistzlhumescheinigmg Dadurch kdnnen Sie jederzeit spater ein erstelltes

Eintrag anhingen und Druckvorgang schlieBen

Vorhandene Anhinge
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Dokument erneut abrufen, falls Sie beispielsweise einen Nachweis benétigen oder schlicht nur
schnell eine weitere Kopie des Textes brauchen.

Statistik

Diese Funktion erstellt im Saarland die Excel-Statistik des StalLA. Dabei unterstiitzt Sie Flinky Schule
durch diverse Priifungen und zeigt Ihnen davor zunichst in einer Ubersicht alle relevanten Daten der
Lehrer in eine Listendarstellung, damit Sie hier noch einmal kurzfristig Korrekturen durchfihren
kénnen.

Im zweiten Schritt bekommen Sie im Falle von Warnungen oder Fehlern wahrend der Prifung eine
entsprechende Liste prasentiert. Klicken Sie auf einen solchen Listeneintrag, kommen Sie auf den
fehlerhaften Datensatz und kdnnen den beschriebenen abandern. Wenn alles korrekt ist oder Sie
angegeben haben, dass Sie die Warnungen und Fehler ignorieren wollen, wird Ihnen kurze Zeit
spater die fertige Excel-Tabelle prasentiert.

Achtung: Voraussetzung zur Nutzung dieser Funktion ist die Installation von Microsoft Excel ab
Version 2003 — diese Voraussetzung rithrt vom Originaldokument des StalA.

Schule

Tragen Sie hier wichtige Informationen zu lhrer Schule — wie z.B. Ihre Schulnummer ein. Im Saarland
steht lhnen hierfiir eine Liste zur Verfligung.

Diese Ansicht haben Sie auch bereits gesehen, als Sie das Programm das erste Mal benutzt haben,
sofern Sie nicht durch haben Daten importieren lassen. In diesem Fall tragen wir bereits einige der
Felder fir Sie hier ein. Sie sollten dann nur noch einen Blick hierauf werfen, um die Werte ggf. zu
korrigieren bzw. zu vervollstdandigen.

Einen eigenen Briefkopf in Form einer einfachen Bilddatei kénnen Sie hier ebenfalls zuweisen. Einige
der mit gelieferten Dokumente werden diesen dann automatisch benutzen. Wie Sie diesen in
eigenen Formularen verwenden, sehen Sie ab Seite 19.

Datensicherung

Autosicherungen

Flinky Schule erstellt bei jedem reguldren Verlassen der Anwendung automatisch eine
Datensicherung in den Ordner , Eigene Dateien\Flinky Schule Autosicherungen®. Hierbei wird
allerdings immer nur die letzte Sitzung des Tages gesichert und eine evtl. vorangegangene Sicherung
des Tages liberschrieben.

Manuelle Datensicherung

Wenn Sie eine Datensicherung an einen bestimmten Ort auf der Festplatte oder im Netzwerk
erzeugen mochten, klicken Sie auf den Link auf der Startseite ,, Datensicherung”. Die werden noch
nach dem Ziel gefragt und erhalten kurze Zeit spater eine Bestatigung zum Sicherungslauf.

Seite | 21



Datenwiederherstellung
Eine Datenbank kann in Flinky Schule immer nur komplett wiederhergestellt werden. D.h. bei einer
Wiederherstellung werden alle aktuellen Daten Uberschrieben.

Um eine Datenwiederherstellung durchfiihren zu konnen, klicken Sie im Windows Startmen im
Ordner , Flinky Schule” auf die Verknlipfung ,,Flinky Schule

Flinky Schule Datenwiederherstellung”.

inky Schule Datenwiederhersteljur
e - Flinky Schule startet in einem anderen Modus, der lhnen jetzt lediglich

die Wiederherstellung bereits zuvor gesicherten Daten erlaubt. Es

i g cntferne
| Flinky Schule im Internet
M Flinky Schule
spielt dabei keine Rolle, ob Sie eine Riicksicherung aus einer
Autosicherung wiederherstellen wollen oder ob Sie eine selbst
erstellte manuelle Sicherung auswahlen. Nach Beenden der Riicksicherung, konnen Sie sich wieder

unter den bekannten Zugangsdaten anmelden.

Achtung: lhr Passwort ist nach der Riicksicherung genau das, das Sie auch zum Zeitpunkt der
Erstellung der Datensicherung benutzt hatten.
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